VPN ¢.11

Postup pfi vyfizovani zadosti
podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

[a—

zadosti o informace se piijimaji prostiednictvim feditelky muzea

2. fteditelka muzea ptreda tuto zadost k vyfizeni pfislusSnému zaméstnanci, ktery nese odpovédnost za
vécnou spravnost vyfizeni

3. pfislusny zaméstnanec odpovida za pisemné vyiizeni zadosti nékterym z téchto zptisobl

a) veécnym vyfizenim zadosti

b) odkazem na dokument ( napt. vyro¢ni zprava muzea)

c) odeptfenim jejiho poskytnuti ze zdkonnych divodi ( pokud se dotaz tyka napt. utajovanych
skute¢nosti )

4. ptijata zadost musi byt zapsana do pfipojené¢ho formulare (viz vzor v piiloze €.1) a ze zapisu musi
byt jasné, kdo je zadatelem, kdy byla zadost dorucena, jeji obsah, zaméstnanec odpoveédny za
vyfizeni a termin vyfizeni zadosti

5. zadost musi byt vyfizena nejpozdéji do 15 dnl od doruceni. V ostatnich ptipadech se postupuje
dle ustanoveni § 14 zakona 106/1999 Sb.,

6. pokud Zadatel uvede ve své zadosti, jakou formou ma byt pozadované informace sdélena, ptihlizi
se pii vyfizovani zadosti 1 k této skutecnosti ( pisemné, ustné, telefonicky)

7. uhrada nakladl za vyftizeni zadosti o poskytnuti informace se stanovi dle pfilozenéhosazebniku
uhrad

8. mnedodrzeni lhity pro vyfizeni z&dosti o poskytnuti informace nebo odepfeni jejiho poskytnuti

muze byt divodem ke stiznosti Zzadatele a zaméstnavatel muze v tomto piipadé postupovat vici

ptislusnému zameéstnanci v souladu se ZP ( poruseni pracovni kdzn¢ ).

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 30.9.2019

Mgr. Zdeiika Reznickova
reditelka Muzea Sumavy SusSice, p.o.



Priloha ¢.1 — vzor evidence prijatvch Zadosti

Evidence prijatvch Zadosti informace

~

Priloha ¢.2 - Sazebnik uhrad za poskytnuté informace:

- jednostranna kopie A4 — 2,- K¢

- oboustranna kopie A4 — 4,- K¢

- jednostranna kopie A3 —4,- K¢

- oboustranna kopie A3 — 8,- K¢

- barevna kopie jednostranna A4 - 10,- K¢

- barevna kopie oboustranna A4 — 20,- K¢

- poplatky za skenovani — snimani jedné stranky — 5,- K¢
- CD 1ks - 5,- K¢

-DVD 1ks —10,- K¢

- balné - 30,- K¢

- postovné hradi Zadatel dle aktualniho ceniku Ceské posty

por. datum odesilatel obsah Zadosti vyFizuje datum
Cislo prijeti vyFizeni
1.
2.
3.
4,
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